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1 Apercgu général
Cette documentation est composée de deux documents :
«  Une représentation graphique (doc ref : tinymce-screenshots)
«  Un document explicatif complémentaire (doc ref tinymce-userguide)

La barre d'enrichissement « TinyMCE » est développée et maintenue par Moxiecode. Le site web
http://tinymce.moxiecode.com/ dispose d'une documentation générale qui peut compléter utilement
ce document.

Argon7 a install¢ et configuré TinyMCE pour votre projet. Il est possible que certaines
fonctionnalités décrites dans ce document ne soient pas actives sur votre site.

Certaines fonctionnalités sont réservées aux graphistes : le plus souvent, ce sont celles qui risquent
de mettre en péril la compatibilité d'affichage entre les différents navigateurs.

2 Avant de commencer

Avant de commencer, il est utile de préparer son texte et ses illustrations.

Le module permet d'effectuer un copier/coller depuis Word, mais souvent, les meilleurs résultats
sont atteints en préparant les contenus en « simple texte » et en utilisant la barre d'outils
d'enrichissement du module lui-méme.

Vos photos et illustrations doivent étre préparées au bon format (jpg, png ou gif), a la bonne taille et
de préférence d'un encombrement optimisé. Le 'poids' de vos pages est principalement lié¢ aux
images, et une bonne pratique est de conserver cette valeur en-dessous de 100 Ko.

3 Ce qui fonctionne comme dans un traitement de texte

Les icones suivantes ont un comportement similaire a un traitement de texte :
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Le rappel de leur fonctionnement est repris dans le document graphique.
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4 Ce qui est propre aux pages web

% |

Intervenir sur le style du paragraphe : Réservé aux graphistes et aux utilisateurs avancés

Définir une citation. Dans le popup qui s'ouvre, indiquez 1'auteur de la citation dans le

champ « Titre » et il apparaitra au survol de la souris.

REEFR

Définir une abréviation. Insérer le terme complet dans le champ « titre » du popup.

A.E.C.

Définir un acronyme. Insérer le texte complet de I'acronyme dans le champ « titre » du

popup.

Insérer un espace insécable. Si par exemple un nom comme « Van Staey » est en fin de
ligne, il risque d'étre coupé entre Van et Staey. Au lieu de mettre un blanc, mettez un espace
insécable entre la particule et le nom, pour que « Van Staey » soit considéré comme u seul

bloc.

Les fonctionnalités « citation », « abréviation » et « acronyme » permettent dans certains cas de
créer automatiquement des pages reprenant I'ensemble des citations, acronymes, etc. d'un site.

Insérer un lien (sur du texte sélectionné) ; le lien est soit un site web, soit une adresse email.

i
.-'n-_t-i

Supprimer un lien (sur le lien sélectionné)

&

Insérer un ancre

Taille police |-

Choisir une taille de caracteére :

Paragraphe -

Chosir un type de titre ou de paragraphe

Liens

Pour insérer un lien, une fenétre pop-up

s'ouvre :

Dans « URL du lien »

Si vous souhaitez insérer un
lien vers une autre page de
votre site, indiquez uniquement
la partie droite de I'url :

Exemple pour un site dont
I'URL principale est
http://www.monsite.com

Si je veux créer un lien vers la
page
http://www.monsite.com/pageS
Alors j'indique dans « URL du
lien » /pageS

Général

Ancres
Cible
Titre

Classe

Popup

URL du llen |

Evénements || Advancé

Propriétés générales

Ll @

| Ouvrir dans cette fenétre / dans ce cadre

[~ non Init. -

L
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«  Sivous souhaitez insérer un lien vers un autre site, indiquez I'URL entiére.

« Si vous souhaitez insérer une adresse email comme lien, alors indiquez dans « URL du
lien » : mailto: suivi de I'adresse email

Exemple : mailto:helpdesk@argon7.be

Notez bien que le systeme vous suggérera souvent 1'ajout d'un préfixe (mailto : ou http://) si vous
I'avez omis.

Liste déroulante Cible

« Ouvrir dans cette

Cible ouwrir dans cette fenétre / dans ce cadre .
fenétre » est le

{

Ouvrlr dans cette fenétre / dans ce cadre

Tlitre Ouvrir dans une nouvelle fenétre [_blank) compprtement hal?ltuel >
Classe Ouvrir dans la fenétre / le cadre parent {_parent) choisissez « Ouvrir dans
Ouvrir dans le cadre principal {Remplace tous les cadres) (_top) une nouvelle fenétre » si

vous souhaitez que le lien
provoque l'ouverture d'une nouvelle fenétre du navigateur.

Ancres

Une ancre est un mot ou un groupe de mots qui identifient un emplacement dans la page. Les ancres
sont utiles lorsque vous avez un trés long texte sur une seule page. Avec les ancres, le lecteur peut
facilement se promener d'une partie du texte vers une autre.

L'utilisation des ancres dépasse le cadre de cette documentation : nous vous renvoyons a un guide
de I'html pour plus d'informations.

Taille Police

Sur votre site, la taille des caractéres est régie par une feuille de style, dont I'adaptation est réservée
aux graphistes.

Notre conseil : utilisez la fonction « Taille de Police » de manicre tout a fait exceptionnelle.
Paragraphe
Les ¢léments « Address » et « Preformaté » sont le plus souvent inutilisés.

Les ¢léments « Titre 1 », « Titre 2 », etc. sont trés utiles : utilisez-les pour identifier vos titres. Leur
présentation va peut-étre différer entre ce que vous voyez dans 1'éditeur et ce qui apparait a I'écran,
mais les moteurs de recherche donneront plus de poids aux termes qu'ils vont y rencontrer.

5 Insertions spéciales et positions des caractéres

%, |Mettre le texte sélectionné en indice. L'espacement entre les lignes sera légerement affecté.

w* | Mettre le texte sélectionné en exposant. L'espacement entre les lignes sera légérement
affecté.

§2 |Insérer un caractére spécial

€7 |Insérer la date : équivalent rapide de I'opération « taper la date a la main ».

= | Insérer I'heure (idem).
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Caracteres spéciaux

L'ensemble des caracteres spéciaux repris sur le tableau ci-desosus est correctement interprété par

les navigateurs web.
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6 Collages de texte et insertion de lignes
FEy Coller comme du texte : tous les formatages disparaissent.
R Coller depuis Word : les formatages principaux sont conserves
— Insérer une ligne horizontale simple
= Insérer une ligne horizontale paramétrable

Si vous préparez vos contenus avec un traitement de texte (Word ou OpenOffice), ne collez pas
directement ces contenus dans 1'éditeur. Vous devez passer par I'utilitaire « Coller depuis Word ».

Coller depuis Word
Faites CTRL+V pour coller le texte dans la fenétre.

Dans Word, sélectionnez votre texte et copiez-
le (Ctrl-C).
Dans la barre d'outils, cliquez sur l'icone

« Coller depuis Word » b
Dans le pop-up qui s'ouvre : faites Ctrl-V pour
coller le contenu dans la zone-texte.

Une partie du formatage va peut-&tre
disparaitre : c'est normal, et c'est voulu ! En
effet, la portion de fichier que vous collez
contient des caracteres invisibles qui viennent
polluer I'html et risquent de nuire a un
affichage agréable sur le site.
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Insertion de lignes
Ligne simple : le trait va traverser tout le paragraphe

Ligne paramétrable : vous pouvez décider de la longueur du trait et de son épaisseur.

7 Défaire, refaire, prévisualiser

) Défaire I'opération qui vient d'étre effectuée

(% | Refaire une opération qui vient d'étre défaite

Prévisualiser

P

Afficher 1'éditeur en plein écran

]

| Agrandir la zone de texte

En tirant sur le coin inférieur droit de la zone de texte, vous pouvez 'agrandir comme vous le
souhaitez.

Prévisualiser donne une premiére idée de l'apparence de vos contenus ; cette opération ne remplace
pas la vérification sur le site de test, mais permet notamment de prévisualiser un film flash.

ntme | Voir le code html

/' |Nettoyer le code html

# | Enlever le formatage

| # | Chercher

“2  |Remplacer

Voir le code html est utile pour les graphistes ou les utilisateurs avancés, qui peuvent modifier le
code directement. Les adaptations sont immédiatement répercutées en mode graphique.

Nettoyer le code html : si vous avez fait des adaptations au texte (mettre en gras, etc) avec de
nombreux essais et erreurs, il arrive que le code html soit pollué par des traces de ces essais
successifs. Ce bouton permet de nettoyer le code.

Enlever le formatage : cette gomme est destinée a enlever les formatages que vous avez appliqué a
du texte. Exemple : Dans la phrase « Nos bureaux seront fermés ce lundi toute la journée », nous
avons appliqués trois formatages : couleur de texte rouge, mise en gras, mise en italique. Si nous
voulons les supprimer, la facon techniquement la plus propre est de sélectionner la portion de texte
et d'appliquer la gomme : les trois formatages disparaissent et vous avez la garantie d'un code html

plus propre.
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8 Gestion des images et des fichiers

# | Editer / insérer une image

“L, |Gestionnaire d'images

\_cl |Insérer un fichier

El | Insérer un média

Gestionnaire d'images
Le gestionnaire vous permet d'importer des images de votre ordinateur vers le serveur.

Avant I'importation, assurez-vous que les images sont bien au format jpg, gif ou png, et qu'elles ont
la taille souhaitée. Méme si le gestionnaire dispose d'un outil de retouche, il est souvent plus facile
d'optimiser une image avec son logiciel habituel (Gimp, Photoshop, etc.).

Les noms des images ne peuvent contenir que des caractéres sans accent et des chiffres, ainsi
que le trait d'union ou le underscore (trait souligné). Pas d'accent, pas d'espace, pas de
caractére comme & ou ?.

Caracteéres autorisés : [A-Z][a-z][0-9] - _

Si le nom de vos images contient un caractére non-autorisé, I'image ne s'affichera pas correctement
ou pas du tout sur certains navigateurs.

Editer et insérer une image : ce bouton est en relation avec le gestionnaire d'images.

Cliquer ici pour
sélectionner limaga

Géndral Apparence Avance

r GéEnEral

URL de Image | |

Description de Fimage |

.
o
Titre | |
. Prévisualiser

Description de 'image (pour les non-voyants) |
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Dans l'onglet « Apparence », choisissez la maniére dont l'image s'intégrera dans le texte

Apparenoe

Aalignement

Dimensians

Espacement
WErmcal

Espacement
horizontal

Bandiure

Sryle

Général || Apparence

[ Gaucne

[ 160

Avanog

K

E Conserver |psoronorfinns

e -

Larem gsum.
Dolor sit amet,
Consectatuer
2dipiscing loreum

Une valeur de 4 est souvent |

, 5
tete.

IT% Esapcament avec la
bien adaptéa.
[4 ] -

—

valtpat,

Loreum Ipsum

||'|na.:: Ieft; margin-Top: 4px; Margin-Dortom: 4ps;

Se remplit automatiguement

[ annuier ]

Comment faire en sorte que l'image soit cliquable et s'ouvre dans un pop-up modal ?

L'effet souhaité est le suivant : sur votre site, I'image sera affichée en petit, et au clic, elle s'agrandit
(le site reste a l'arriére-plan derriére un voile semi-transparent).

La procédure se fait en quatre temps :

1/ préparation des images

Vous aurez besoin d'une image de petite taille et de 1'image en taille originale (ou agrandie). Nous
conseillons de limiter la largeur de I'image a 1024 pixels.

Nommez vos images en utilisant un suffixe pour les différencier :

+ mon-image-small.jpg et mon-

1mage_b1gjpg Insérer [ éditer un lisn _
2/ Placez une image comme expliqué Général || Popup || Evénements || Avancé |
. r Propriétés générales
au point précédent
URL du llen | [IEE
(FH 14 : [
3/ DE;I’IS i'edll't_eur’ SCICCthl’ll’leZ d un Clble |Duvr|r dans cette fenétre / dans ce cadre ;I
simple clic 1'image que vous venez
e . X X Titre | |
d'insérer puis cliquez sur l'icone | =
’ . Classe -- non défini -- i
« Insérer un lien ».
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A droite de la ligne « URL du lien », cliquez le bouton d'exploration. Dans la fenétre qui s'ouvre,

sélectionnez la grande image

| Moxiecode Gestionnaire de fichiers ® |
Dossier sélectionné —
Jrennequin_sualem a Créer dossier |§| Téléchargement |E| Nouveau fichier @ Rafraichir
Dossiers : 0, Fichiers : 4, Taille du fichier : 322 KB, Accés : RW
Catégories
g ST S = Lg;g:rocherl Tout décochar  Avec la sélection : Couper | Copiar | Coller | Editer | Renommer | Supprimer |
o) Histori .
0 = _qua Nom du fichier = Taille Type Date de modification
i Favoris
|:| @ machine_sualem_1.jpg 52 KB jpo 2012-01-04 09:31
Prévizualisation @ machine_sualem_1_b_jpg 153 KB jpg 2012-01-04 09:31
machine_sualem_1_b jpg |:| @ machine_sualem_2.jpg 29KB jpo 2012-01-04 09:31
|:| @ machine_sualem_2_b jpg 88 KB jpo 2012-01-04 09:31
Insérer | Télécharger | Afficher
. . . ,
Puis cliquez le lien « Insérer » sous
| Insérer | éditer un lien = |

l'imagette de prévisualisation. Ceci
crée la liaison entre la petite image et
la grande image. Vous retourne
automatiquement a l'écran général
d'insertion ou édition d'un lien.

4/ Sur cet écran, cliquez 1'onglet
« Avanceé »

Dans la liste déroulante nommée
« Relation de la page a la cible »,
s¢lectionnez Lightbox.

C'est cette relation qui fera s'ouvrir la
grande photo avec l'effet souhaité.

Cliquez ensuite sur « Insérer » pour
associer le lien a 1'image.

Général || Popup || Evénements || Avancé |

- Propriétés avancées
1d
Style
Classes
Nom de la cible
5ens de lecture
Langue de la clble
Code de la langue
Encodage de la clble

Type MIME de la clble

Relation de la clble a la page
Tabindex

Touche d'accés raplde

|
|
|
|
| -- nen définl -- ;I
|
|
|
|

Relation de la page a la clble E -- non définl --

i

-- noen définl --

Alternate
Deslgnates
Styleshesat

Start

Next
Prav
Contents

Index

Glossary
Copyright
Chapter
Subsection
Appendlx
Help
Bookmark
Mo Fallow
Tag
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Insérer un média (YouTube)
I1 est souvent plus simple d'insérer une vidéo en l'appelant depuis YouTube.

Pour ce faire, il est important
que vous disposiez de la taille
originale (hauteur et largeur)
de votre vidéo.

Cette taille est visible sur

)i
YouTube :

Copier I'URL de la vidéo
Copier I'URL de la vidéo a partir de cette séguence
Copier le code d'intégration

Signaler un probléme de lecture
Effectuer le test de vitesse

Arréter le téléchargement
Afficher les informations sur la vidéo »
Copier les informations de débogage

Parametres...

Parametres globaux...

A propos d'Adobe Flash Player 10.3.183.11...

‘ J'aime ' + Ajouter a - Partager M g b& il

e
Clic droit de la souris sur la vidéo pour demander l'affichage des
informations sur la vidéo

Un petit layer apparait en haut a gauche de la vidéo :

La taille de la vidéo est indiquée : ici, c'est 320 x 240.

Copiez aussi 'URL de la vidéo :

[ I3 | htep:/ fwww.youtube.com/watch?v=_Ycy9eRckVE

Dans I'éditeur TinyMCE, cliquez l'icone YouTube et collez le lien de partage (URL de la vidéo),
puis indiquez le rapport de taille de la vidéo (Largeur et Hauteur).
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Format du llen de partage :

http:/fyoutu. be/ o000 Yo u
ou

http://www.youtube.com
SWATCH W =200

Lien de partage u e
| |

Largeur Hauteur

Vidéos similaires Vislonner en HD Autoplay

h Insérar H[ Annuler ]

L'utilisation des paramétres « Vidéos similaires », Visionner en HD et Autoplay fera I'objet d'un
paragraphe lors d'une prochaine mise a jour de cette documentation.

Si par la suite vous souhaitez modifier la taille, cliquez sur le film pour le sélectionner dans
I'éditeur, puis l'icone « Insérer un média ». Vous pouvez alors changer la taille.

s

| Général Avancé Source
Général
Type i flash i~

Fichler / URL |http:,-’,r’www.\,'-:Jutube.com;vf_‘rc',"s‘&Rckws |

Dimensions X g Conserver les proportions

Prévisualisation

Yol
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Insérer un média (Flash)

De la méme maniere que vous pouvez insérer un lien vers un fichier, vous pouvez aussi a l'aide de
« Insérer un média » incruster un fichier flash quelconque dans votre page.

Uploadez d'abord votre fichier swf, puis sélectionnez-le. Précisez la taille a afficher.

Le film flash ne s'affiche pas en tant que tel dans la zone d'édition, mais vous pouvez le voir avec
l'icone « Prévisualiser ».

9 Question ? Remarques ?

Si l'utilisation de cet utilitaire vous pose probléme, n'hésitez pas a consulter les ressources
additionnelles sur le site web du fabricant ( http://tinymce.moxiecode.com/ ).

Vous pouvez aussi contacter notre service de support : helpdesk@argon7.be

La derniére version mise a jour de cette documentation est disponible sur le site web d'Argon?7
(http://www.argon7.be/support ).

TinyMCE — Guide d'utilisation Page 12


http://www.argon7.be/support
mailto:helpdesk@argon7.be
http://tinymce.moxiecode.com/

Table des matiéres

LN o 1S (o <) 1 ) 1 B USRS 2
2AVANE A€ COMIMEIICET ......eutetienieeitertteteeite ettt ettt e sttt ae e bt et e sbe e bt est e s bt e bt eatesbt e bt estesbeenbeeatesbeenbeenees 2
3Ce qui fonctionne comme dans un traitement de teXte.........ccvveieriieeriiieeiiieeieeecee e 2
4Ce qui eSt PrOPre AUX PAZES WED....oeiuiiiiieiieeiieiieeie ettt ettt ettt e et e site bt eeateebeessaeenbeesaeeenseenees 3
SInsertions spéciales et pOSItioNS dES CATACLEIES.......uierruirerireeriieerieeerreeerteeerreeerareeeeeeeereeeeseeesnneeas 4
6Collages de texte et INSErtion de 1IZNES........ccueeuieriiiiiieiiieieeee et e 5
TDéfaire, 1efaire, PrEVISUAIISET.....ccciiiieiiieeiieeciie ettt et e et eeetteeeaaeeeaaeeensseesnsaeesnsaeesnneens 6
8Gestion des IMAages €t des fICHIETS. .......ieiuiiiiieiiecii ettt et e ens 7
OQUESHION 7 REMATGUES ?...eeeuviieiiiieeiiieeiieeeiteeetteestteesteeestteeessbeeessseeassaessaeessssaessseeessseeessseesnsseennns 12

TinyMCE — Guide d'utilisation Page 13



	1 Aperçu général
	2 Avant de commencer
	3 Ce qui fonctionne comme dans un traitement de texte
	4 Ce qui est propre aux pages web
	5 Insertions spéciales et positions des caractères
	6 Collages de texte et insertion de lignes
	7 Défaire, refaire, prévisualiser
	8 Gestion des images et des fichiers
	9 Question ? Remarques ?

